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ZARZADZENIE NR ORG.120.38.2023
Wojta Gminy Juchnowiec Koscielny
z dnia 22 grudnia 2023 roku

w sprawie zasad wdrazania, realizacji, zasad polityki rachunkowo$ci, ustalenia
zakladowego planu kont oraz ustalenia instrukeji obiegu i przechowywania dokumentéw
dla projektu wspoélfinansowanego przez Uni¢ Europejska w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 o nazwie
wPoprawa jakoSci powietrza w BOF poprzez wykorzystanie odnawialnych zrédel energii
w budynkach uzyteczno$ci publicznej.”

.Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2023 1. poz. 120), Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r.
w sprawie rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu pafstwa, budzetéw jednostek
samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (j. Dz. U. z 2020 r. poz. 342) w zwigzku z
przystgpieniem przez Gming Juchnowiec Koscielny do realizacji projektu finansowanego przez
Unig Europejska w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Podlaskiego
na lata 2014-2020 o nazwie ,,Poprawa jakosci powietrza w BOF poprzez wykorzystanie
odnawialnych Zrédet energii w budynkach uzytecznosci publiczne;j.”

zarzadzam, co nastgpuje: ‘

§ 1. Wprowadza si¢ zasady wdrazania, realizacji, zasad polityki rachunkowosci oraz ustala sie
zaktadowy plan kont dla projektu wspolfinansowanego przez Unie Europejska w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 o nazwie
»Poprawa jakosci powietrza w BOF poprzez wykorzystanie odnawialnych Zrédel energii w
budynkach uzytecznosci publicznej” wedtug Zatgcznika Nr 1.

§ 2. Wprowadzam instrukcj¢ obiegu i przechowywania dokumentéw dla projektu
wspolfinansowanego przez Unig Europejska w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014 — 2020 o nazwie ,,Poprawa jakosci powietrza w BOF
poprzez wykorzystanie odnawialnych zrédet energii w budynkach uzytecznosci publicznej.”
zgodnie z Zalacznikiem nr 2 do Zarzadzenia.

§ 3. Ustalam wykaz oséb upowaznionych do akceptowania dokumerﬁéw zgodnie z
Zalacznikiem Nr 3 do Zarzadzenia.

§ 4. Zobowigzuje pracownikow odpowiedzialnych za zarzadzanie projektem do przestrzegania
postanowien zawartych w niniejszym zarzadzeniu.

§ 5. Zarzadzenie obowigzuje od pierwszego dnia zdarzenia zwigzanego z realizacjg projektu.

Krzysztof/Marcinowicz
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Zalgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 120.38.2023
Wéjta Gminy
Juchnowiec Koscielny
z dnia 22 grudnia 2023 r.
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Program Regionalny

Realizacja projektu o nazwie ,,Poprawa jakosci powietrza w BOF poprzez wykorzystanie
odnawialnych zrédel energii w budynkach uzytecznosci publicznej.” wspéifinansowanego z
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020, Osi Priorytetowej V. Gospodarka
niskoemisyjna, Dzialanie 5.4 Strategie niskoemisyjne BOF, prowadzona bedzie zgodnie z:

a) Wytycznymi wydanymi przez Instytucje Zarzadzajaca Programem w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020,
w tym zwlaszcza w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw, oznaczenia projektu, zasad
finansowania, sprawozdawczosci oraz innymi zaleceniami instytucji upowaznionych w
zakresie wdrazania i kontroli projektow wspotinansowanych przez Unig¢ Europejska,

b) obowiazujgcymi Gming i Urzad przepisami prawnymi,

c) wewngtrznymi uregulowaniami Urzedu Gminy Juchnowiec Koscielny, w szczegolnosci
w zakresie organizacji jednostki, kontroli wewngtrznej, zasad rachunkowosci, obiegu
dokumentéw, kontroli finansowych, ochrony danych, zaméwien publicznych,

d) Projekt nr WND-RPPD.05.04.02-20-0013/23 pn. ,,Poprawa jakosci powietrza w BOF
poprzez wykorzystanie odnawialnych zrédet energii w budynkach uZzytecznosci
publicznej” realizowany na podstawie Umowy o dofinansowanie nr UDA-
RPPD.05.04.02-20-0013/23-00 zawartej w dniu 22.09.2023 r. w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020.

Lider:

Stowarzyszenie Bialostockiego Obszaru Funkcjonalnego
Partnerzy projektu:

Miasto Biatystok,

Gmina Choroszcz,

Gmina Czarna Bialostocka,

Gmina Dobrzyniewo Duze,

Gmina Juchnowiec Koscielny,

Gmina Lapy,

Gmina Suprasl,

Gmina Turoén Koscielna.

Obiekty uzytecznosci publicznej, ktére zostang wyposazone w odnawialne zrédia
energii w ramach projektu w Gminie Juchnowiec Koscielny:

. Stacja uzdatniania wody w Juchnowcu Kos$cielnym;

. Budynek przy ul. Lipowej 10 w Juchnowcu Koscielnym.

Zasady (polityka) rachunkowosci dla Projektu o nazwie ,,Poprawa jakosci powietrza w
BOF poprzez wykorzystanie odnawialnych Zrédel energii w budynkach uzyteczno$ci
publicznej,” wspolfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Podlaskiego na lata 2014-
2020.

1. Ewidencja ksiggowa prowadzona jest przy uzyciu programu komputerowego — Ksiegowosé
budzetowa - program aktualizowany, firmy U.LINFO-SYSTEM S.C. w rejestrze pn. Budzet
UG. Jednostka realizujgcg Projekt jest Urzad Gminy Juchnowiec Koscielny.
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2. Przy ewidencji ksiggowe;j stosuje si¢ zasady okreslone w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju
1 Finanséw z dnia 13 pazdziernika 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz paristwowych
jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej,
Zarzadzeniu Wojta Gminy Juchnowiec Koécielny Nr ORG.120.38.2017 z dnia 29 grudnia 2017
roku w sprawie okreslenia zasad (polityki) rachnkowosci dla budzetu Gminy i Urzedu Gminy
Juchnowiec Koscielny (wraz z p6Zniejszymi zmianami) oraz Zarzadzenie Nr 120.39.2017
Wojta Gminy Juchnowiec Koscielny z dnia 29 grudnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia
zaktadowego planu kont dla budzetu gminy oraz urzedu gminy.

3. W celu wyodrgbnienia ewidencji dotyczacej projektu, do kont syntetycznych przyjmuje sie
rozszerzenie - 133.

4. Operacje ksiegowe sg zapisywane na nastepujacych kontach:
L Konta budzetu gminy

1. Konta bilansowe
133 -133 Rachunek budzetu
224 - 133 Rozrachunki budzetu
241 - 133 Pozostate rozrachunki
901 - 133 Dochody budzetu
902 - 133 Wydatki budzetu
960 - 133 Skumulowane wyniki budzetu
961 - 133 Wynik wykonania budzetu

II. Konta jednostki budzetowej

Zespol 0 - Majatek trwaly
011-1-133 Srodki trwale
080-6-133 Srodki trwale w budowie

Zespot 1 - Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe
130 —1- 133 Rachunek biezacy jednostki — wydatki

Zespol 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 —1-133 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
223 —1- 133 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
225 -2-133 Rozrachunki z budzetami

229-2- 133 Pozostale rozrachunki publicznoprawne
231 -2-133 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

240 - 2-133 Pozostale rozrachunki :

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 — 1- 133 Fundusz jednostki

810 — 1- 133 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodki z
budzetu na inwestycje

860 — 1-133 Wynik finansowy
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II1. Zasady dokonywania platnosci i ksiggowania wydatkow i dochodéw.

1.

2.

3.

Rokiem obrotowym jest rok budzetowy, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31
grudnia.

Okresem sprawozdawczym, rozliczeniowym jest kolejno: miesigc, kwartal, pétrocze,
rok.

Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim.

Podstawg zapis6w w ksiegach rachunkowych stanowia dowody ksiegowe stwierdzajgce
dokonanie operacji gospodarczej, zwane dowodami Zrédlowymi. Zapisy zdarzen w
ksiggach rachunkowych ujmuje si¢ chronologicznie.

Wykazane w ksiegach rachunkowych na dzien ich zamknigcia stany aktywow 1
pasywoéw, ujmuje sie¢ w tej samej wysokosci w bilansie otwarcia nastgpnego roku
obrotowego.

Ewidencja projektu dotyczgca budzetu gminy prowadzona jest na nos$nikach
komputerowych, przy pomocy programu komputerowego Ksiggowo$¢ Budzetowa
autorstwa firmy Info — System Roman i Tadeusz Groszek s.c.

Dla potrzeb realizowanego projektu zostat otwarty wyodrebniony rachunek bankowy 0
numerze 24 8074 0003 0000 1661 2000 1210 w Banku Spétdzielezym w Juchnowcu
Go6rnym. Do dysponowania s$rodkami pieni¢znymi znajdujgcymi si¢ na rachunku
bankowym upowaznione sg osoby zgodnie z kartami wzor6w podpiséw.
Beneficjentem $rodkéw finansowych w zakresie realizacji projektu jest Gmina
Juchnowiec Koscielny, realizatorem Urzgd Gminy Juchnowiec Koscielny.
Wyodrebniona ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposéb umozliwiajgcy
identyfikacje zadania, zgodnie z klasyfikacja budzetowa okreslong w rozporzadzeniu
Ministra Finanséw w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw, przychodéw i
rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych. Wydatki poniesione
w ramach projektu Kklasyfikuje si¢ w odpowiednich paragrafach klasyfikacji
budzetowej, w tym wydatki kwalifikowalne finansowane z budzetu S$rodkow
europejskich z czwartg cyfra — 7, wydatki kwalifikowalne z budzetu gminy - z czwarty
cyfra — 9, wydatki niekwalifikowalne zwiazane z projektem z czwartg cyfrg — 9,
wydatki niekwalifikowalne poza projektem z czwartg cyfra — 0.

10. Ustala sie, ze przychdd z otrzymanego dofinansowania zostanie wprowadzony do ksiag

11.

rachunkowych metodg dochodows, na podstawie sprawozdania na koniec danego roku.
Podstawg zapiséw w ksiegach rachunkowych stanowig prawidlowo sporzadzone
dowody ksiegowe stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczej zwane dowodami
zréodtowymi. Kazdy dowod ksiegowy musi odpowiadaé okreslonym wymaganiom
wynikajacym z ustawy o rachunkowosci, a w przypadku opodatkowania dostawey lub
ushugi podatkiem od towaréw i ustug (VAT) — z ustawy o podatku od towaréw i ustug
i przepiséw wykonawczych tej ustawy. Zapisy zdarzen gospodarczych w ksiegach
rachunkowych ujmuje sie chronologicznie.

12. Kazdy zewnetrzny dokument powinien by¢ opatrzony pieczatka wptywu: Urzad Gminy

13.

Juchnowiec Koécielny , data wptywu i podpis osoby przyjmujace;.
Kazdy dowdd ksiegowy wolny od bledéw rachunkowych powinien odzwierciedla¢
rzeczywisty przebieg operacji gospodarczej.

14. Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ na biezaco, rzetelnie, wlasciwie kwalifikujgc dowody

15.

ksiegowe w odniesieniu do klasyfikacji budzetowej oraz zakladowego planu kont z
zachowaniem zgodnosci wydatkéw z zatwierdzonym budzetem.

Wydatki ponoszone w ramach projektu musza by¢ realizowane: w sposéb celowy i
oszczedny, umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan, w wysokosci i terminach
wynikajacych z wezesniej zaciggnietych zobowigzan, zgodnie z zasadami okreslonymi
w przepisach ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych oraz regulaminie wewnetrznym.

»,
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Korygowanie zapis6w nastepuje na podstawie dokumentu korygujacego zewnqtrznego

< lub dowodu‘ wewnetrznego PK - polecenie. ksiggowania. Poprawianie zapisow w

17.

18.

19.

20.

21.

ksiggach rachunkowych nalezy dokonac poprzez korekte zapiséw ujemnych na tych
samych strolnach kont na ktérych nastgpil blgdny zapis. Zapewni to prawidlowa
wysoko$¢ obrotdéw i czytelnos¢ zapisow ksiegowych.

Bledy w dowodach wewnetrznych moga byé poprawione przez skreslenie bledu i
wpisanie poprawnej tresci. Poprawione dane winny byé opatrzone datg poprawienia
1 podpisem osoby dokonujacej korekty.

Wszystkie dokumenty ksiegowe projektu muszg byé prawidtowo opisane, tak aby
widoczny byt ich zwiazek z projektem.

Opis dokumentu powinien zawiera¢ miedzy innymi: Na pierwszej stronie: Adnotacje:
”Projekt wspotfinansowany ze S$rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach RPO WP na lata 2014-2020”

Na drugiej stronie: Opis:

- numer umowy o dofinansowanie projektu i datg jej zawarcia,

- krétki opis wydatku wraz z podaniem numeru zadania z budzetu projektu, opisu kosztu
w danej kategorii, kwote wydatkéw ogodtem z faktury dla danej kategorii kosztow,
kwote wydatkow kwalifikowalnych dla danej kategorii kosztéw, kwote podatku VAT,
nazwe limitu zgodnie z budzetem oraz kwote wydatkéw w ramach limitu,

- jezeli jaka$ cze$¢ z wydatkow wskazanych na fakturze nie bedzie dotyczyé
realizowanego projektu, nalezy wskaza¢ takze ich pozycje na fakturze;

- jezeli w umowie o dofinansowanie projektu okreslono wydatki niekwalifikowalne,
nalezy je rowniez opisa¢ wskazujgc ich warto$¢ oraz kategori¢ kosztow (numer i nazwa
zadania oraz opis kosztu w danej kategorii);

- lgczng warto$¢ wydatkéw kwahﬁkowalnych oraz taczng warto$¢ wydatkéw
niekwalifikowalnych;

- nalezy wskazaé, ze ,,Ujeto we wniosku o ptatnosé z dnia...... ,
- sprawdzenie/zatwierdzenie pod wzgledem formalnym, rachunkowym i
merytorycznym (wraz podpisem osoby upowaznionej), zatwierdzenie kwoty do
wyplaty wraz z podaniem zatwierdzane] wartosci (wraz z podpisem osoby
upowaznionej) oraz dekretacja na konta (moze znajdowaé si¢ na pierwsze] stronie
dokumentu),

- adnotacje, iz wydatki projektu wykazane na fakturze sg poniesione zgodnie z ustawa
Prawo Zamoéwien Publicznych,

- pozostale elementy opisu dokumentu ksiggowego nalezy stosowaé zgodnie z
wymogami instytucji Zarzadzajace;j.

W przypadku braku miejsca na odwrocie dokumentu opis dokumentu moze byé
sporzadzony na zalgczonej karcie trwale przypisanej do dokumentu zrodtowego.
Realizacja wydatkow nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami
i harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i
zatwierdzonych dokumentow ksiegowych.

/ ;%M
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Zatgcznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 120.38.2023
Wojta Gminy
Juchnowiec Ko$cielny
7z dnia 22 grudnia 2023 r.

Instrukcja obiegu i przechowywania dokumentoéw dla projektu wspotfinansowanego przez
Unie Europejska w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Podlaskiego na lata 2014 — 2020 o nazwie Projekt nr WND-RPPD.05.04.02-20-0013/23
pn. ,,Poprawa jakosci powietrza w BOF poprzez wykorzystanie odnawialnych zrodet
energii w budynkach uzytecznosci publicznej”

ZASADY OBIEGU DOKUMENTOW KSIEGOWYCH
Projekt realizowany jest zgodnie z zawarta umowa o dofinansowanie
UDA-RPPD.05.04.02-20-0013/23-00 zawartej w dniu 22.09.2023 r. w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020.
Korespondencja dotyczaca projektu po wplynigciu do kancelarii ogdlnej zostaje
wpisana do systemu informatycznego, w ktérym prowadzony jest rejestr przesylek
wplywajacych i przekazana jest do dekretacji przez Sekretarza Gminy lub Zastgpce Wojta.

1. Korespondencja zostaje przekazana do osob odpow1ed21a1nych za realizacje projektu.

2. Koordynatorem projektu odpowiedzialnym za jego prawidlows realizacje jest Wojt
Gminy Juchnowiec Koscielny.

3. Nadzér merytoryczny nad realizacja zadania sprawuje Kierownik Referatu Inwestycji i
Kierownik Gospodarki Komunalne;.

4. Obshluga finansowa realizowana jest przez Referat Finanséw, Podatkéw 1 Budzetu.
Nadzér i kontrole w tym zakresie prowadzi Skarbnik Gminy.

5. Pod wzgledem merytorycznym dowody ksiegowe podpisuje Kierownik Referatu
Inwestycji, ktéry dokonuje kontroli tych dokumentéw; poswiadcza faktyczne i
prawidtowe poniesienie wydatkéw. Kierownik Gospodarki Komunalnej sprawdza
zgodnos¢ realizacji projektu z procedurami wynikajacymi z ustawy Prawo Zamoéwien
Publicznych.

6. Pod wzgledem merytorycznym w zakresie zgodnosci z projektem, kwalifikowalnosei i
poprawnosci danych zawartych w dowodach ksiggowych z zawarta umowa o
dofinansowanie projektu, harmonogramem rzeczowo — finansowym dowody ksiegowe
podpisuje kierownik Gospodarki Komunalne;.

7. Kontrolujacy na dowdd dokonania kontroli merytorycznej zamieszcza na odwrocie
dokumentu lub na zalgczniku do dokumentu date sprawdzenia dokumentu pod
wzgledem merytorycznych i sktada wlasnorgczny podpis.

8. Za prawidlowa informacje i promocje¢ projektu odpowiedzialna jest Pani Justyna
Naumowicz — pracownik Referatu Gospodarki Komunalne;.

9. Skarbnik Gminy odpowiedzialny jest za zapewnienie $rodkow finansowych na
realizacje projektu. W tym celu wydatki objete projektem zostajg ujete w budzecie
gminy.

10. Po otrzymaniu faktur i innych dokumentéw dotyczacych realizowanego projektu
nastgpuje procedura sprawdzenia wystawionych dokumentéw pod wzgledem formalno
— rachunkowym. Zadaniem kontroli formalno — rachunkowe;j jest niedopuszczenie do
zaksiegowania dokumentu posiadajacego wady formalne, rachunkowe i merytoryczne.
Pod wzgledem formalnym i rachunkowym dowody ksigegowe podpisywane sg przez
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pracownika Referatu Finanséw, Podatkéw i Budzetu. Skarbnik Gminy dokonuje
kontroli wewnetrznej kompletnosci dokumentéw do wyptaty. Na dowéd dokonania
sprawdzenia i kontroli kompletnosci dokumentéw potwierdza swoim podpisem.
Kompletne dokumenty zatwierdzane sg do wyplaty przez Wéjta Gminy lub osobe przez
niego upowazniong.

Faktury, protokoty odbioru, wyciagi bankowe oraz umowy powinny zosta¢ oznaczone
i opisane zgodnie z zasadami opisywania faktur lub innych dokumentéw ksiegowych
zalecanymi przez instytucje wdrazajaca program, w ramach ktérego realizowany jest
projekt. Osobami odpowiedzialnymi za prawidtowy opis dokumentéw zgodnie z
wymogami Instytucji Zarzadzajacej sa wyznaczeni pracownicy Referatu Inwestycji i
Referatu Gospodarki Komunalnej. Platno$é nastepuje w formie elektronicznej, z
rachunku bankowego do realizacji projektu zatwierdzonych zgodnie z kartg wzoréw
podpiséw. Przy platnosciach faktur stosuje sie ,,Mechanizm Podzielonej Ptatnogci”.
Partner przygotowuje czes$ciowe wnioski o platnosé z czescig sprawozdawcza z
przebiegu realizacji projektu w sposob poprawny, terminowy i rzetelny oraz przesyta je
do Lidera Projektu. Osobg odpowiedzialng za przygotowanie wniosku o platno$é w
systemie SL2014 w zakresie merytorycznym jest Justyna Naumowicz.

Lider projektu sktada wnioski o ptatnos$é w formie i w oparciu o wzér okreslony przez
Instytucje¢ Zarzadzajaca.

Dziatania informacyjne i promocyjne w projekcie kierowane do opinii publicznej
informujgce o finansowaniu realizacji projektu przez Unie Europejska prowadzone beda
zgodnie z umowa o dofinansowanie.

PRZECHOWYWANIE I ARCHIWIZACJA DOKUMENTOW

Obstugg finansowa projektu i kontrole biezaca sprawuje Urzad Gminy Juchnowiec
Koscielny.

Wszystkie oryginaty dokumentow ksiggowych (dowody ksiegowe) dotyczace realizacji
projektu przechowywane s3 w Referacie Finanséw, Podatkow i Budzetu w oddzielnych
teczkach lub segregatorach specjalnie oznaczonych dla Projektu zawierajacych w
szczegOlnosci: nazwe Projektu, numer i date zawarcia umowy o dofinansowanie.
Dokumenty finansowo-ksigegowe przetwarzane w systemie informatycznym chronione
s3 poprzez:

- hasta dostepu,

- tworzenie kopii w bazie danych na wydzielonym serwerze,

- drukowanie zapisow ksiegowych dokumentéw.

Umowy z wykonawcami wraz z aneksami, pisma przychodzace i wychodzace wraz z
zalgcznikami, bedg przechowywane i archiwizowane Referacie Inwestycji.

Whnioski o dofinansowanie, pisma przychodzace i wychodzace wraz z zalacznikami,
wnioski o platno$¢ wraz z pelng dokumentacja i inne dokumenty w tym
sprawozdawczo-rozliczeniowe beda przechowywane i archiwizowane w Referacie
Gospodarki Komunalnej. Po zakonczeniu realizacji Projektu, liczac od daty koficowej
platnosci wszelkie dokumenty zwigzane z jego realizacjg bedg przechowywane w w/w
Referatach przez okres 5 lat po otrzymaniu koficowej platnosci, a nastepnie zostana
przekazane do Archiwum Zaktadowego Urzgdu Gminy Juchnowiec Koscielny, celem
dalszego przechowywania zgodnie z wymogami instrukcji kancelaryjne;.

Krzysztof Marcinowicz
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Zatacznik Nr 3
do Zarzadzenia Nr ORG.120.38.2023
Wojta Gminy Juchnowiec Koscielny
z dnia 22 grudnia 2023 r.

Wykaz 0s6b upowaznionych do akceptowania dokumentéw i wzory ich podpiséw dla
projektu wspétfinansowanego przez Uni¢ Europejskg w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014 — 2020, Projekt nr WND-
RPPD.05.04.02-20-0013/23 pn. ,,Poprawa jakosci powietrza w BOF poprzez wykorzystanie
odnawialnych zZrédet energii w budynkach uzytecznosci publicznej”

I. Wykaz 0s6b uprawnionych do podpisywania uméow:

L.p. | Nazwisko i imig Stanowisko Wzbr podpisu
1. Marcinowicz Krzysztof Wojt
2. Jaroszuk Mirdsiawa Zastepca Wojta
1I. Wykaz 0s6b uprawnionych do kontrasygnowania umow:
L.p. | Nazwisko i imig Stanowisko Wzbr podpisu
1. Jaku¢ Anna Skarbnik
: Gloéwny Specjalista
2. Moniuszko Agata Osoba  zastepujaca
skarbnika w czasie
nieobecnosci

I Wykaz oséﬁ upowaznionych do opisywania dokumentéw  ksiegowych,
odpowiedzialnych za realizacje projektu:

L.p. | Nazwisko i imi¢ Stanowisko Wzbr podpisu
1. Justyna Naumowicz Gloéwny Specjalista
Anna Wnorowska Kierownik Referatu
‘ Gospodarki
Komunalnej

IV. Wykaz o0s6b do of)isywania dokumentoéw zgodnie z wymogami projektu:

L.p.

Nazwisko i imi¢

Stanowisko

Wzbr podpisu

1.

Naumowicz Justyna

Gléwny Specjalista

Anna Wnorowska

Kierownik Referatu
Inwestycji i Gospodarki
Komunalnej

V. Wykaz 0s6b do sprawdzania i podpisywania pod wzgledem me

rytorycznym dokumentéw

kierownika

L.p. | Nazwisko i imi¢ Stanowisko Wzér podpisu
1. Zdanowicz Grzegorz Kierownik Referatu
Inwestycji
Puchalski Tomasz Gléwny Specjalista
2 osoba zast¢pujaca
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3 Wnorowska Anna Kierownik Referatu
Gospodarki
Komunalnej
VI. Wykaz os6b do sprawdzania i podpisywania dokumentéw pod wzgledem formalno-
rachunkowym:
L.p. | Nazwisko i imi¢ Stanowisko Wzdbr podpisu
1. Moniuszko Agata Gltowny Specjalista
2. Kazmierczuk Anna Inspektor
3. Orlowska Anna Gléwny Specjalista
VII.  Wykaz 0s6b upowaznionych do kontroli wstgpnej dowodéw do wyplaty:
L.p. | Nazwisko i imi¢ Stanowisko Wz6r podpisu
1. |Jaku¢ Anna Skarbnik
2. | Moniuszko Agata Gléwny Specjalista
VIII.  Wykaz 0s6b upowaznionych do zatwierdzania dowodéw do wyplaty:
L.p. | Nazwisko i imi¢ Stanowisko Wzbr podpisu
1. | Marcinowicz Krzysztof Wojt
2. Jaroszuk Mirostawa Zastgpca Wojta

IX. Wykaz 0s6b uprawnionych do sp

stosowania zamdwien publicznych.

rawdzania i podpisywania dokumentéw od strony

L.p. | Nazwisko i imi¢ Stanowisko Wzbr podpisu
1. | Zdanowicz Grzegorz Kierownik Referatu

Inwestycji
2. Puchalski Tomasz Gtowny Specjalista




